Fondation école
Yamachiche Saint-Léon

Politique de confidentialité

Préambule

La Fondation école Yamachiche Saint-Léon (Fondation) est responsable de la protection des
renseignements personnels qu’elle détient. Les renseignements personnels sont confidentiels, sauf
dans la mesure prévue par la Iégislation. Toute personne qui, dans le cadre de ses fonctions, a
accés a un renseignement personnel détenu par la Fondation doit prendre les moyens nécessaires
pour en assurer la protection et la confidentialité. La présente politique vise a informer les donateurs,
bénévoles, employés, partenaires et autres parties prenantes de nos pratigues en matiere de
gestion des renseignements personnels, en conformité avec la loi.

1. Application et objectif

La présente politique s’applique a tous les renseignements personnels recueillis par la Fondation,
par tous moyens, que ce soit par le biais de notre site internet, lors d’événements, via des
formulaires papier ou numériques, ou par toute autre interaction avec la Fondation.

La présente politique a pour objectif d’aider a comprendre nos pratiques en matiére de cueillette,
d'utilisation, de divulgation et de conservation des renseignements personnels.

En nous fournissant des renseignements personnels, vous acceptez que ceux-ci soient traités
conformément a ce qui est indiqué dans la présente politique et vous autorisez la Fondation, ses
tiers et ses fournisseurs de services a traiter vos renseignements personnels aux fins énoncées ci-
dessous.

2. Définitions

Les définitions a considérer pour I'application de la présente politique, pouvant étre complétées par
tout autre réglement, politique, directive ou procédure y faisant référence, sont les suivantes :

Incident de confidentialité : accés, utilisation, communication d’'un renseignement personnel
non autorisé par la loi, de méme que sa perte ou toute autre forme d’atteinte a sa protection.

Renseignement personnel : tout renseignement qui concerne une personne physique et qui
permet de lidentifier. Le nom d’'une personne, pris isolément, n’est pas un renseignement
personnel. Cependant, lorsque ce nom est associé ou jumelé a un autre renseignement visant
cette méme personne, il devient alors un renseignement personnel.

3. Collecte des renseignements personnels

La Fondation peut recueillir divers renseignements personnels dans le cadre de ses activités,
notamment :

Nom, prénom;

Adresse postale et électronique;

Numéro de téléphone;

Informations bancaires pour le traitement des dons;



e Historique des dons ou des participations a des événements;
e Toute autre information fournie volontairement par la personne concernée.

Nous recueillons ces renseignements avec le consentement des individus concernés et dans le but
exclusif de remplir notre mission philanthropique.

4. Utilisation des renseignements personnels
Les renseignements personnels collectés sont utilisés pour :

Traiter les dons et émettre des regus fiscaux;

Gérer les inscriptions aux événements;

Communiquer avec les donateurs et bénévoles;

Envoyer des informations sur nos activités, campagnes et besoin; .
Répondre aux demandes d’information;

Se conformer aux exigences légales et réglementaires.

5. Communication des renseignements personnels

La Fondation ne vend ni ne loue les renseignements personnels. Ceux-ci peuvent étre
communiqués a des tiers uniguement dans les cas suivants :

e Lorsque la loi 'exige;

e A des fournisseurs de services mandatés par la Fondation (ex. : processeurs de paiements,
fournisseurs de services de communication), sous réserve de mesures de protection
appropriées;

e Avec le consentement de la personne concernee.

6. Hébergement des renseignements personnels

Les renseignements personnels vous concernant sont conservés et traités au Québec (Canada).
Dans certains cas, ils peuvent étre hébergés hors du Québec dans tout pays, état, province ou nous
disposons d'installations ou recourons a des prestataires de services tiers. Toutefois, nos pratiques
concernant vos renseignements personnels demeurent en tout temps régies par cette politique et
les lois québécoises applicables en la matiére.

7. Protection des renseignements personnels

La Fondation met en place des mesures de sécurité appropriées et raisonnables afin de protéger
les renseignements personnels contre la perte ou le vol, et contre 'accés, la divulgation, la copie,
I'utilisation ou la modification non autorisés par la loi. Seuls les membres de la Fondation qui doivent
absolument avoir acces aux renseignements personnels dans le cadre de leurs fonctions sont
autorisés a y accéder.

8. Personnes responsable des renseignements personnels (PRP) : roles et responsabilités
La personne responsable de la protection des renseignements personnels (« PRP») pour la

Fondation est son président ou sa présidente du conseil d’administration. Elle peut étre rejointe aux
coordonnées suivantes :



e Courriel : fondationyamachiche@gmail.com
e Téléphone : 819-840-4335

Son role est notamment de :

e Contribuer a la mise en place du processus de gestion des incidents de sécurité de
Pinformation ;

e Tenir a jour le registre des incidents de sécurité de I'information ayant pu mettre en péril
la sécurité de l'information, de documenter ces incidents et d’en tenir informé le conseil
d’administration ;

-

e Contribuer aux analyses de risques de sécurité de linformation afin d’identifier les
menaces et les situations de vulnérabilité et de mettre en place les solutions appropriées.

En cas d’incident de confidentialité, la personne responsable de la protection des renseignements
personnels prend en charge le traitement de l'incident et s’associe avec toute autre personne utile
selon la nature de l'incident.

9. Registre des incidents de confidentialité
La Fondation tient un registre des incidents de confidentialité.

Les renseignements contenus au registre sont tenus a jour et conservés aussi longtemps que
nécessaire pour atteindre les fins pour lesquelles ils ont été recueillis, en conformité avec les
obligations légales

10. Droits des personnes concernées

Conformément a la loi, toute personne dont nous détenons des renseignements personnels peut :

« Demander 'accés a ses renseignements personnels ;

o Demander la correction d’informations inexactes ou incomplétes ;

o Demander la suppression de ses renseignements sous réserve des obligations légales de
la Fondation ; ‘

¢ Retirer son consentement a I'utilisation de ses renseignements personnels. Retrait de votre
consentement

e Vous pouvez en tout temps retirer votre consentement a l'utilisation et a la communication
de vos renseignements. Le cas échéant, il se pourrait que nous ne soyons plus en mesure
de vous offrir certains services, comme I'émission de recus aux fins d’'impét.

Pour exercer ces droits, il suffit de communiquer avec le responsable de la protection des
renseignements personnels aux coordonnées mentionnées ci-dessus.



11. Modifications a la politique

La Fondation se réserve le droit de modifier cette politique de confidentialité en tout temps afin
de refléter 'évolution de ses pratiques ou les exigences légales. Toute mise a jour sera publiée
sur notre site internet.

12. Entrée en vigueur

La présente politique entre en vigueur le 8 avril 2025.

Signé a Yamachiche, le 8 avril 2025

—E Evelyng@ehnas, preSIdente du CA



